七、审计处

1、按审计事项（除基建、修缮工程）审计的工作流程


2、基建、修缮项目决算审计工作流程


 审计处制定年度工作计划，安排审计项目，报校领导


批准后，上报教育部。





接受上级和学校领导


交办的审计事项





审计处组织项目审计小组





审计处发出审计通知书，通知被审计单位





被审计单位接到审计通知后，着手准备有关资料：内控制度、有关会计资料、合同、文件等





审计实施：听取被审计单位的情况介绍、查阅帐目凭证及有关资料，召开座谈会，做好工作记录，编制审计工作底稿





审计小组整理审计报告初稿（征求意见函）





审计处负责人审阅审计报告初稿及有关事项





征求被审计单位意见





修改审计报告，报校领导





被审计单位将执行审计结果及改进措施送审计处备案，有关情况由审计处向校领导作专题汇报





审计工作资料整理归案





学校各部门基建修缮项目竣工决算后，建设单位（学校及各部门称为甲方）将审计委托书、施工单位（乙方）项目决算书、单位负责人及联系电话、施工合同书、现场签证单、施工图纸等有关资料一并送交审计处。





审计处安排人员实施项目审计





审计处委托社会中介机构进行审计





审计人员现场测量、对照图纸、按实计算工程量，选定合适定额、材料差异、计算审计初稿。





审计人员与甲乙双方交换意见，三方取得一致意见并签署工程审定单，出具审计报告。





审计工作资料整理归案








