十四、离退休处
1、“老人节”祝寿工作流程


2、治丧工作程序

 
                    
3、离退休人员办理出国（境）审批程序：


研究确定欢度老人节祝寿活动方式





统计老寿星名单，并通知各老寿星


原单位总支，做好祝寿准备工作





请示领导、申请经费





制订计划、做好会议


及发给寿星的物质准备





联系确定会场，做好布置会场的准备


（横幅、花、寿桃等）





确定会议议程，请校有关领导、院系领导、老领导、寿星代表做好发言准备





打印发送请柬，请校领导及


有关单位领导、寿星参加会议





请学校新闻、摄影的同志参加


会议，并做好新闻报导工作





备车对个别年龄大的寿星做好接送工作





由原单位整理去世老同志的生平，写讣告，经家属同意后报人事处





出讣告，介绍去逝老同志的生平，通知告别的时间，


乘车时间及地点以及治丧办的联系电话





通知去世老同志生前工作过的单位、领导、好友及亲属


























和亲属分别通知去逝老同志生前工作过的单位、领导、好友及亲属；





慰问亲属，商讨办理后事有关事宜：①     确定遗体告别时间；②  遗体告别的程序；③     提醒家属去注销户口；④     将遗体送往殡仪馆；⑤     复制去逝老同志的遗像（12 — 16寸）(是否设立治丧办





会同亲属布置殡仪馆








举行仪体告别仪式





协助家属报销医药费、结算抚恤金、丧葬费等























本人提出书面申请，填写出国（境）审批表





离退休处签署意见、盖章





分管校长审批、签字





校　办　盖　章





通　知　本　人








