
十八、校办产业管理公司
1、新设企业工作流程

2、企业破产工作流程

3、企业变更工作流程

4、企业注销工作流程（不包括破产）



校内公司发起人提出申请报告，包括：组建公司可行性（含查名申请）报告；


附出资协议书、公司章程、委托代理证明





产业管理公司审核同意、拟文：1.同意组建公司批复；2.同意冠名的函





主管校长核准、签发





办理相关手续，企业


管理部负责协助办理


校内各项手续





企业住所证明





其他投资单位出资证明





国家其他部门办理资质证明





到工商管理局办理名称预核准、


领取相关表格





工商管理局注册登记领取企业法人营业执照





到其他部门办理相关证书，如税务登记证、企业代码证、养老保险证等





全部申报资料及营业执照复印件交校办产业管理公司存档备案





银行开设基本帐户





由股东提出破产申请的，须向企业管理部提交股东会决议





企业自行准备会计报表、债务清册和债权清册等


有关破产材料，到属地人民法院申请破产





法院受理后，向公司企业管理部提交法院通知书。由债权人提出


破产申请的，直接向公司企业管理部提交法院的受理破产的通知书





被法院受理破产的企业按照规定进入破产程序，包括按照规定成立清算组进行清算、召开债权人会议，按规定提留相应预留费用等





破产程序终结后，由清算组向企业原登记机关办理企业注销登记





全部申报资料及营业执照复印件交校办产业管理公司存档备案





企业管理部进行初审，报公司领导审批





主管校长批准





企业向各股东提交变更申请





企业向企业管理部提交变更申请





股东会审核、同意并提供：


1.同意变更决议


2.公司章程


3.法定代表人任免通知（如有此项变更先进行离任审计）


4.申办代理人委托授权书　　





产业管理公司审核同意、拟文：


1.同意变更批复


2.法定代表人任免通知（如有此项


变更先进行离任审计）


3.同意企业冠名的函





主管校长核准、签发





到工商管理局领取相关表格





变更注册资本


投资人出具证明





变更企业住所


产权人证明





变更企业名称


办理名称预核准





变更经营范围


相关部门出具证明





变更法定代表人


出具任职文件





工商管理局办理变更登记领取变更后企业法人营业执照





到其他部门办理相关证书、印章的变更，如银行印鉴、


税务登记证、企业代码证、养老保险证等





全部变更资料及营业执照复印件交校办产业管理公司存档备案





学校全资企业





学校控股或参股企业





委托的经营管理者提出申请





学校派出的股东提出申请





企业管理部进行初审





企业管理部进行初审





主管校长批准





主管校长批准





通过在企业股东会上提出


注销建议，行使股东权利





股东会通过





成立清算组对企业进行清算





清算组向原登记机关办理企业注销登记





全部申报资料及营业执照复印件交校办产业管理公司存档备案





税务部门核准，注销开户行帐号





企业向企业管理部提交变更申请





主管校长核准、签发





到工商管理局领取相关表格





工商管理局办理变更登记领取变更后企业法人营业执照





全部变更资料及营业执照复印件交校办产业管理公司存档备案





企业变更工作流程





产业管理公司审核同意、拟文：


1.同意变更批复


2.法定代表人任免通知（如有此项变更先进行离任审计）


3.同意企业冠名的函





股东会审核、同意并提供：


1.同意变更决议


2.公司章程


3.法定代表人任免通知（如有此项变更先进行离任审计）


4.申办代理人委托授权书　　





企业向各股东提交变更申请　　





变更企业名称


办理名称预核准





变更法定代表人


出具任职文件





变更企业住所


产权人证明





变更经营范围


相关部门出具证明





变更注册资本


投资人出具证明





到其他部门办理相关证书、印章的变更，如银行印鉴、税务登记证、企业代码证、养老保险证等








