九、审计处

1、财务审计流程

2、建设工程项目竣工财务决算审计流程


3、建设工程项目竣工结算审计流程


4、经济责任审计流程

















5、科研经费决算审签流程

6、银行对审账单审签流程


被审计单位将审计意见落实情况以书面形式报送审计处





拟定及审定审计实施方案





要求被审计单位指定联系人并准备提供审计所需资料





实施审计3日前发出审计通知书并做好审计准备工作





审计组归集整理审计档案





将审计报告抄送委托单位和被审计单位





主管校领导审定审计报告





审计处出具审计报告





审计组审核反馈意见、交换意见、修改审计报告并报审计处领导审阅





发出征求意见稿征求被审计单位意见，10日内反馈书面意见送交审计组





审计处领导审阅后作为征求意见稿





审计组撰写审计报告初稿





审计组实施审计





成立审计组





根据年度审计项目计划、校领导临时安排或相关部门委托





审计组归集整理审计档案





中介机构出具审计报告





送财务处、基建处征求意见，10日内反馈意见





中介机构出具审计报告征求意见稿





审计处、中介机构与被审计单位交换意见，审核审计报告和审定单





审计处按规定委托外审





中介机构实施审计





财务处、基建处负责编制收集有关资料送审计处





财务处、基建处配合中介机构实施审计





主审人员将工程项目审计资料整理归档





审计处领导审批盖章





送工程项目管理单位、施工单位征求意见，10日内书面反馈意见送交审计组





审计处根据工作情况组织审计





审计人员实施审计





中介机构出具审计报告





中介机构出具审定表





主审人员出具工程结算审定表，复审人员进行复核





审计处出具审计报告





审计处组织内审





工程项目管理单位和施工单位分别指定专人配合审计





审计处查收资料并登记编号





工程项目管理单位按审计要求备齐工程送审资料送交审计处





经审计处复核后修正审定表





施工单位、工程项目管理单位、审计处及中介机构四方协调会





审计处、工程项目管理单位和施工单位分别指定专人配合中介机构实施审计





审计处按规定委托外审





组织部、人事处、企业主管部门提出审计委托





主管校领导批准





审计处成立审计组





发出审计通知书，召开审计座谈会，被审计单位指定审计联系人





被审计人和单位提交述职报告及履行经济责任情况等





审计组根据审计工作规程，拟定审计方案，实施审计





审计组撰写审计报告初稿





报审计处领导审阅后作为征求意见稿





发出审计征求意见稿书征求被审计对象、单位意见，十个工作日内反馈书面意见送交审计组





审计组审核反馈意见、交换意见，修改审计报告并报审计处领导审阅





审计处出具审计报告





主管校领导审定审计报告





审计报告抄送委托部门、被审单位和个人





被审计单位将执行结果以书面形式报送审计处





审计组归集整理审计档案





科研项目负责人填写结题报告





科技处审批结题报告





财务处对课题经费使用情况进行审核





审计处对课题经费使用情况进行审签





审计组实施审查工作





财务处对二级财务提供的对账单等相关资料进行审核签字





审计处按照有关规定建立和管理审计档案。








资料退还财务处





审计处领导复核审核结果，并在各单位对账单汇总审核表上签字








审计组书面出具审核结果，报审计处领导审阅





组织审计组





审计处对各银行帐户资料进行签收登记





财务处按月向审计处送达需要审签的资料





通知财务处更正、补充资料或补签章
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